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Orientacao Técnica n.° 1/2017 — PPEC 2017-2018

Procedimentos a observar na implementacao das medidas

A Diretiva n.° 5/2013, de 22 de margo, em cumprimento do disposto no Regulamento Tarifario da Entidade
Reguladora dos Servigos Energéticos (ERSE) e na Portaria n.° 26/2013, de 24 de janeiro, define as Regras

do Plano de Promocéo da Eficiéncia no Consumo (PPEC) de energia elétrica.

As disposicdes relativas a instrugao das medidas, bem como ao controlo da execugédo e ao pagamento do
incentivo das medidas aprovadas, preveem obrigacdes a observar pelos promotores, nomeadamente a
obrigatoriedade de enviar a ERSE um Termo de compromisso e assuncao de responsabilidade (artigo
18.9), bem como um Relatério de Progresso, com periodicidade semestral, descrevendo o progresso na
execucao de cada medida aprovada e respetivos custos suportados (artigo 28.°).

A presente Orientacdo Técnica estabelece alguns dos procedimentos a aplicar as medidas aprovadas ao

abrigo do PPEC 2017-2018, sem prejuizo das regras previstas na Diretiva n.° 5/2013, de 22 de margo.

1 PROCEDIMENTOS GERAIS

1.1 Os promotores devem enviar a ERSE:

a) O original do Termo de compromisso e de assuncao de responsabilidade perante a ERSE, no ambito
da(s) medida(s) aprovada(s) ao abrigo do PPEC 2017-2018, devidamente assinado e com a(s)
assinatura(s) reconhecida(s), nos termos conjugados do artigo 38.° do Decreto-Lei n.° 76-A/2006, de
29 de Marco, na sua redacéo atual, e do artigo 18.° da Diretiva n.° 5/2013, de 22 de mar¢o, no prazo
de 20 dias a contar da data de rececao da carta de notificacdo da ERSE, conforme minuta que se junta

como Anexo | ao presente documento;

b) No prazo fixado para o envio do Termo de compromisso e assuncdo de responsabilidade, a
identificacdo do contacto operacional (nome, telefone e e-mail) do promotor com quem a ERSE tratara
de todas as questBes que surjam relativamente as obrigacdes decorrentes da implementacdo das

medidas aprovadas;
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Os Relatorios de Progresso Semestrais, até 30 dias apos o final de cada semestre (final de julho de
2017, de janeiro de 2018, de julho de 2018 e de janeiro de 2019), para pagamento do incentivo pelo

operador da rede de transporte, apés aprovacao pela ERSE.

1.2 Os Relatérios de Progresso Semestrais devem observar os seguintes requisitos:

A descricdo do progresso efetuado na execucdo de cada medida aprovada deve detalhar as acfes
empreendidas pelo promotor, de modo a se poder aferir da correspondéncia com o que ficou aprovado
em sede de candidatura, em termos do procurement das tecnologias, selecdo dos fornecedores de
equipamento e dos consumidores beneficiarios da medida, calendarizacdo dos eventos, modo de

divulgacao prévia, bem como dos resultados da medida;

Solicitagdo expressa do pagamento do incentivo PPEC pelos custos efetivamente incorridos no

semestre correspondente;

Correspondéncia clara entre os custos efetivamente incorridos pelo promotor na execucao de cada

medida e os custos aprovados no processo de candidatura;

Certificagdo das despesas incorridas conforme detalhado na Orientagdo Técnica n.° 2/2017 — PPEC

2017-2018 — Pagamentos dos incentivos;

Medicao e Verificacdo que permita aferir se as poupancas previstas foram de facto obtidas, ou se se
verificam eventuais desvios, devendo conter informacéo sobre todos os indicadores apresentados na

candidatura;

Execucdo da Medicdo e Verificacdo das medidas tangiveis realizada por uma empresa externa

independente do promotor;

Nas medidas que preveem a distribuicdo de equipamentos nos segmentos do Comércio e Servicos e
IndUstria e Agricultura, registo na base de minimis dos consumidores beneficiarios da medida,
devidamente certificado pelo ROC/TOC.

1.3 A ndo verificagdo dos requisitos previstos no ponto anterior inviabiliza a aprovacdo do respetivo

Relatério de Progresso Semestral pela ERSE e, consequentemente, 0 pagamento do incentivo PPEC.

1.4 O promotor deve dar conhecimento atempado a ERSE da impossibilidade superveniente da

implementacao da medida nos exatos termos da sua aprovacao, dependendo qualquer alteracdo aquela

de autorizacéo prévia da ERSE a solicitar pelo promotor, que deve explicitar as razdes que impossibilitam

a implementacéo da medida tal como foi aprovada, fundamentar os termos da alteracdo solicitada e

comprovar justificadamente que continuam a ser cumpridos os objetivos da medida, nomeadamente ao

nivel do racio beneficio-custo e das poupancas.
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1.5 E obrigatdria a divulgagéo das medidas desenvolvidas e os resultados alcangados no ambito do PPEC,
pelos promotores, bem como a informacgéo aos beneficiarios e ao publico em geral do financiamento, total
ou parcial, por parte do PPEC, das medidas em execuc¢do. A publicitacdo a efetuar, por parte do promotor,
deve ser feita de modo a incluir tanto o logotipo da ERSE (respeitando normas gréaficas), como a seguinte
referéncia: “Medida financiada no ambito do Plano de Promocao da Eficiéncia no Consumo de energia
elétrica, aprovado pela Entidade Reguladora dos Servicos Energéticos”, ambas em local de destaque e

perfeitas condicfes de leitura e compreensao.

1.6 A correspondéncia entre os segmentos do PPEC (Comércio e Servicos, IndUstria e Agricultura) e a
classificacdo das atividades dos beneficiarios de acordo com a Classificagdo Portuguesa de Atividades

Econdmicas (CAE)!, é a constante da seguinte tabela:

Segmento

Comeércio e Servigos Industria e Agricultura

Divisao 1a35 X
CAE

36 a 96 X

2 ORGANIZACAO DO DOSSIER DA MEDIDA

2.1 Os promotores devem manter, devidamente organizado em dossier, todos 0os documentos suscetiveis
de comprovar as informacdes dadas e de fundamentar as opcdes de investimento apresentadas, bem

como todos os documentos comprovativos da realizacdo de despesas.

2.2 O dossier da medida deve ser criado com o inicio da implementacdo da medida, estar sempre
atualizado de acordo com o desenvolvimento da implementacdo da medida e mantido por um periodo de
10 (dez) anos apés o fim de implementacdo da medida, devendo ser disponibilizado as entidades
responsaveis pelo acompanhamento e monitorizacdo (ERSE ou empresas de auditorias habilitadas),

sempre que solicitado.

2.3 O dossier devera apresentar a seguinte estrutura:
PARTE | — Dados de identificacdo e caracterizacdo do promotor

Na primeira parte do dossier deve constar prova dos elementos necessarios para aprestacao do Termo de

compromisso e de assunc¢éo de responsabilidade perante a ERSE pelo promotor, a saber:

1 A verséo das CAE atualmente em vigor é a Revisdo 3, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de Novembro.
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a) Fotocopia do cartdo de pessoa coletiva ou de documento equivalente;

b) Fotocopia da Certiddo Permanente de Empresa atualizada ou do Diario da Republica com publicacédo
do contrato de sociedade ou cépia da certidao de escritura do contrato de sociedade e cOpia do registo

de todas as alterac¢des ocorridas no pacto social,

c) Certiddo atualizada da Autoridade Tributaria e Aduaneira comprovativa de situacdo regularizada

perante o Estado;
d) Certidao atualizada comprovativa de situacéo regularizada perante a Seguranca Social;
e) Fotocopia da declaragdo de inicio de atividade (quando aplicavel);

f) Dados do contacto operacional que sera o interlocutor com a ERSE — nome, telefone e email.

PARTE Il — Caracterizacdo da medida aprovada

Na segunda parte do dossier deve estar organizada toda a informacéo relativa a cada medida, tal como
foi aprovada, nomeadamente a candidatura submetida a concurso.

PARTE Ill - Implementac&o da medida aprovada

Na terceira parte do dossier deve constar toda a informacao sobre a fase de implementacdo de cada

medida, a saber:

a) Copia do Termo de compromisso e de assung¢édo de responsabilidade perante a ERSE;

b) Cépia da Garantia apresentada (quando aplicavel);

¢) Copia dos Relatorios de Progresso Semestrais e do Relatério de Execucgédo Final enviados a ERSE;
d) Copia da Certificagdo de contas pelo TOC/ROC, incluindo os mapas de despesas;

e) Apreciacéo da ERSE sobre os Relatorios de Progresso Semestrais;

f) Listagem de registo na base de dados de minimis do Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas,
I.P. (IFAP) e da Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, |.P., relativas & concessao de auxilios de

Estado (quando aplicavel);

g) Listagem dos beneficiarios e dos respetivos equipamentos instalados, com os nimeros de série dos

mesmos;
h) Procedimentos de contratacéo de servi¢os e aquisicdo de equipamentos;

i) Correspondéncia trocada com a ERSE relativa a implementagdo da medida;

i) Estudos, conteudos eletronicos e todos os materiais elaborados no d&mbito da medida;

k) Material promocional e publicitario da medida;
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I) Copia do Plano de Verificagdo e Medigdo da medida, incluindo o processo de contratagdo de uma

empresa externa independente do promotor, no caso de medida tangivel.
PARTE IV - Comprovativos das despesas
Na quarta parte do dossier devem constar todos os documentos comprovativos das despesas efetivamente

realizadas pelo promotor na implementacao de cada medida aprovada, contendo:

a) Fotocopias dos comprovativos das despesas realizadas no ambito de cada medida. Cada
comprovativo € composto por fatura, respetivo documento de quitacao, notas de crédito/débito,

transferéncias bancarias, extratos bancarios que evidenciem o pagamento das referidas faturas;

b) Os recibos ou outros documentos contabilisticos de valor probatério equivalente que facam prova
das despesas devem ser exclusivos do PPEC e os originais devem ter um carimbo que refira o

PPEC e a medida a que dizem respeito;

c) Extratos de conta refletindo a contabilizacdo das despesas e dos custos.

PARTE V — Comprovativos das Fontes de Financiamento do Projeto

Na quinta parte do dossier devem ser incluidos os documentos comprovativos de todas as fontes de
financiamento de cada medida, designadamente o registo do incentivo concedido, a aprovacdo das

despesas pela ERSE e do seu pagamento pelo operador da rede de transporte.



< ERSE

ENTIDADE REGULADORA
DOS SERVICOS ENERGETICOS

ANEXO |

Minuta do Termo de compromisso e de assunc¢éao de responsabilidades
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MINUTA

Termo de compromisso e de assuncdo de responsabilidades n.° xx/2017 perante a Entidade

Reguladora dos Servicos Energéticos, no ambito das medidas aprovadas ao abrigo do PPEC

(identificacdo completa do promotor), matriculada(o) na

Conservatéria do Registo Comercial de sob o n.° , pessoa coletiva n.°

, com sede , adiante abreviadamente

designada(o) por promotor, representada por

(nomes,

estado civil, morada, n.° de B.l., data e lugar de emiss&o ou n.° de C.C. e data de validade), na qualidade

de , com poderes legais para obrigar o promotor nos termos do

(identificacdo da decisdo ou estatutos que atribuem ao representante

poderes para o ato), pelo presente termo compromete-se a assumir e a cumprir as obrigacdes emergentes
das medidas que lhe foram aprovadas por Despacho de homologacéo n.° 15355/2016, de 21 de dezembro,
no ambito do Plano de Promogédo da Eficiéncia no Consumo (adiante PPEC) de Energia Elétrica e das
condi¢cbes de candidatura aprovadas pela Portaria n.° 26/2013, de 24 de janeiro, pelo Despacho n.°

3739/2016, de 14 de margo, e pela Diretiva n.° 5/2013, de 22 de margo, nos seguintes termos:

1. O promotor candidatou-se ao PPEC de 2017-2018, no ano de 2016, nas condi¢cdes do concurso
aprovadas pelo Gabinete do Secretéario de Estado da Energia e pela Entidade Reguladora dos Servicos
Energéticos (adiante ERSE), com as medidas de promocdo de eficiéncia no consumo de energia
elétrica que constam da sua candidatura. As medidas aprovadas, que integram a candidatura
apresentada, e para todos os efeitos da responsabilidade do aqui promotor, passam a fazer parte
integrante do presente Termo de compromisso e de assuncdo de responsabilidades n.° XX/2017

(adiante Termo), sdo as seguintes:

® Identificacdo da medida

(ii) Identificacdo da medida

2. As medidas referidas foram aprovadas por homologacéo, através do Despacho n.° 15355/2016, de 21

de dezembro, sendo-lhes atribuido como incentivo os seguintes montantes:
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0] Identificagcdo da medida: montante em Euros
(ii) Identificacdo da medida: montante em Euros
(iii)

3. O promotor aceita integralmente a decisdo de aprovacdo das respetivas medidas, nos termos e
condicdes que integram a sua candidatura e respetiva aprovacdo, assim como aceita todas as
obrigacdes decorrentes das disposicdes legais nacionais e comunitarias aplicaveis e, subsidiariamente,

das disposicdes que se seguem.

4. O promotor compromete-se a executar as medidas nas condi¢6es em que foram aprovadas, cumprindo
as disposicdes do PPEC aprovadas pela Diretiva n.° 5/2013, de 22 de marg¢o, bem como as Orienta¢des
Técnicas, o relatério da ERSE de avaliacdo na perspetiva da regulagao econémica e respetivos anexos,
os critérios de avaliacéo relacionados com os objetivos e instrumentos de politica energética, e demais
documentacado ou informacao que Ihe seja enviada relativa a interpretacédo e aplicacdo das referidas
Regras, as condi¢des de candidatura, respeitando os prazos, 0os termos, os objetivos e finalidade de
execucao, ndo podendo, em qualquer caso, no ambito do incentivo, dar-lhe um fim ou finalidade

diferente daquele que consta da candidatura aprovada.

5. Fazem parte integrante do presente Termo, sendo do pleno conhecimento e aceites pelo promotor,
além das Regras e normas resultantes da Diretiva n.° 5/2013, de 22 de marco, e do Despacho de n.°
15355/2016, de 21 de dezembro, de homologacéo do relatério final de avaliacédo e hierarquizagao
das candidaturas apresentadas aos concursos do PPEC 2017-2018, as disposi¢cdes contidas nos

documentos que se juntam em anexo, designadamente:

a. Anexo | - Orientacédo Técnica n.° 1/2017 — PPEC 2017-2018 — Procedimentos a observar

na implementacédo das medidas.
b. Anexo Il - Orientagdo Técnica n.° 2/2017 — PPEC 2017-2018 — Pagamentos dos incentivos.

6. A ERSE notificara atempadamente o promotor sempre que seja necessario proceder a alteragbes ou

atualizacdes do contetdo das Orientagdes Técnicas n.° 1/2017 e n.° 2/2017.

7. Em caso de incumprimento das regras do PPEC pelo promotor nas condi¢Bes previstas na Diretiva n.°
5/2013, de 22 de marco, e das demais disposi¢Oes aplicaveis, designadamente por néo ter executado
as medidas nos termos, prazos e nas condicbes em que foram aprovadas, a ERSE, salvo quando se

comprove que tal incumprimento resulte de razdes ndo imputaveis ao promotor, pode:
a. Decidir pela ndo aprovacdo do pagamento de parte ou da totalidade do incentivo a atribuir;

b. Solicitar a devolucéo pelo promotor das quantias que este tenha recebido indevidamente,

no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data da notificacdo da ERSE;
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N&o aceitar candidaturas apresentadas pelo promotor no &mbito do PPEC do ano

subsequente.

8. Os montantes indevidamente recebidos, por factos imputaveis ao promotor, acrescidos de juros se a

eles houver lugar, constituem divida do promotor, pelo que devem ser restituidos ao operador da rede

de transporte, no seguimento de solicitacdo da ERSE, conforme previsto na alinea b. do ponto anterior.

9. Para efeitos do cumprimento das regras do PPEC e respetivos pagamentos dos incentivos das

medidas, o promotor compromete-se a:

a.

Ter a sua situacdo regularizada relativamente a contribuicfes para a seguranca social e a

impostos devidos ao Estado;

a

Enviar & ERSE toda a documentagcdo solicitada, em especial a relacionada com as
despesas efetuadas, nomeadamente o mapa de registo de despesas com indicacdo dos

documentos comprovativos da despesa e respetiva quitacao;
Ter os equipamentos instalados, no caso das medidas tangiveis;

Permitir a realizacdo de auditorias por parte da ERSE ou entidade por ela indicada,
cooperando com a mesma, designadamente colocando a sua disposicdo os meios

necessarios, permitindo e facilitando o acesso a instalagdes e documentos;

Manter permanentemente nas suas instalacdes um dossier devidamente organizado, com
toda a documentacao referente ao PPEC, designadamente o processo contabilistico, com
todos os documentos suscetiveis de comprovar as receitas e despesas relativas a cada
medida, de forma a ser auditavel a qualquer momento pela ERSE ou por entidade por esta

designada, nos termos previstos na Orientacdo Técnica n.° 1/2017;

Informar a ERSE e manter a informacédo referente ao promotor, aos beneficiarios e as

atividades a realizar, permanentemente atualizada;

Guardar toda a informacéao relativa as medidas de eficiéncia energética executadas no

ambito do PPEC durante o periodo de 10 (dez) anos ap6s a implementagdo da medida.

10.0 promotor compromete-se a que as despesas efetuadas, externas e internas, assim como o eventual

registo na base de minimis, sejam certificados por um Revisor Oficial de Contas (ROC) ou por um

Técnico Oficial de Contas (TOC), conforme aplicavel, de acordo com o previsto no Artigo 28.° da

Diretiva n.° 5/2013, de 22 de marc¢o, e de acordo com a declaracao propria para o efeito.

11.No caso de o promotor ser comercializador de Gltimo recurso ou operador das redes de transporte e

distribuicao de energia elétrica, a certificacdo de despesas tem de ser realizada pela mesma entidade

gue certifica as contas reguladas perante a ERSE.
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12.0 promotor compromete-se ainda a comunicar a entidades oficiais, designadamente a Agéncia para o
Desenvolvimento e Coeséao, I.P. e ao Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, |.P. (IFAP,
I.P) para efeitos do registo na base de minimis, nas condicfes legais exigidas, os incentivos atribuidos,
bem como toda a documentacao que for necessaria no ambito do respetivo procedimento de natureza

administrativa, fiscal ou outro.

13.0s Relatérios de Progresso Semestrais e o Relatério de Execucédo Final previstos no Artigo 28.° e no
Artigo 31.° da Diretiva n.° 5/2013, de 22 de marc¢o, respetivamente, devem incluir a declaracao do ROC

ou TOC certificando as despesas efetuadas e o registo na base de minimis.

14.0s pagamentos finais, que ocorrem com o término da implementagédo das medidas de promocéo da
eficiéncia no consumo de energia elétrica aprovadas, apenas serdo efetuados apés o envio pelo

promotor e a aprovacao pela ERSE da monitorizacéo e verificagcdo da medida.

15.A signataria compromete-se a implementar na totalidade as medidas propostas e aprovadas até 31 de
dezembro de 2018, sendo que néo serdo comparticipadas pelo PPEC quaisquer despesas posteriores
a esta data ou anteriores a 1 de janeiro de 2017, nem as despesas que ja tenham sido financiadas por

outros programas nacionais ou comunitarios.

16.0s Relatérios de Progresso Semestral, relativos ao PPEC 2017-2018, devem ser entregues até ao final
de julho de 2017, janeiro de 2018, julho de 2018 e janeiro de 2019.

17.0 Relatério de Execucgédo Final do PPEC 2017-2018 deve ser entregue até 1 de Maio de 2019.

18.0 promotor compromete-se a informar os beneficiarios e o publico em geral do financiamento por parte
do PPEC, das medidas em execucédo, conforme previsto no Artigo 34.° da Diretiva n.° 5/2013, de 22 de

margo.

19.0 promotor compromete-se a agir e a realizar as a¢cfes necessarias a concretizacdo das medidas

aprovadas de boa-fé e no rigoroso cumprimento da lei e demais disposicdes aplicaveis.

20.0 promotor e 0s seus representantes incorrerdo em responsabilidade criminal em caso de falsificacdo

de documentos e/ou prestacéo de falsas declaracdes, nos termos da lei.
Anexos:

Anexo | — Orientagdo Técnica n.° 1/2017 — PPEC 2017-2018 - Procedimentos a observar na

implementacdo das medidas.
Anexos Il — Orienta¢d@o Técnica n.° 2/2017 — PPEC 2017-2018 — Pagamentos dos incentivos.
Data:

Assinatura (reconhecida presencialmente)
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